Procedura obstugi wnioskbw o wydanie odpisu keji wieczystej lub z&wiadczenia o
zamknieciu ksiegi wieczystej sktadanych bezpgednio lub korespondencyjnie do Centralnej
Informacji Ksi ag Wieczystych

Rodzaje dokumentéw urzdowych z ksag wieczystych prowadzonych w systemie
informatycznym Nowa Ksigga Wieczysta:

1.

Odpis zwykly ksiegi wieczystej— przedstawia ostatni stan wpiséw wekizie wieczystej, a
zatem nie zawiera wykéonych, nieaktualnych danych dotycych oznaczenia i stanu
prawnego nieruchondoi. Nadto w odpisie zwyklym ksgi wieczystej zamieszczone S
wzmianki, tj. informacje o zkonych do ksigi wieczystej wnioskach, ktore nie zostaty jeszcze
rozpoznane, 4oz w ktérych nieprawomocnym postanowieniem oddalomiogek, umorzono
postpowanie, odrzucono wniosek lub zatzono zwrot wniosku, skargach na orzeczenia
referendarzy g&lowych, apelacjach, kasacjach i wszia postpowai z urzdu.

Odpis zupetny ksegi wieczystej — przedstawia oprocz @ odpisu zwyklego ksDi
wieczystej rownie wpisy wykre&lone oraz wykrédone wzmianki, ujawnione od chwili
przepisania dotychczasowej ¢gil wieczystej (prowadzonej uprzednio w wersji pames))
do struktury ksigi wieczystej prowadzonej w systemie informatyczny@znacza toze w
odpisie zupeilnym ksgi wieczystej zawarte as wszystkie dane aktualne, jak réwhnie
informacje o dokonywanych zmianach w ddde wieczystej prowadzonej w systemie
informatycznym w oznaczeniu nieruchosop o poprzednich wkicielach, wieczystych
uzytkownikach czy uprawnionych z tytutu wlaseowego spoétdzielczego prawa do lokalu, o
ograniczonych prawach rzeczowych abejacych nieruchom&, ograniczeniach w
rozporadzaniu, o innych prawach i roszczeniach, adalk ustanowionych hipotekach. Jest to
zatem petna informacja o wszystkich wpisach i wazrkéeh, w tym roéwnigz wykreslonych
dokonanych w kgdze wieczystej prowadzonej w systemie informatyozny

Odpisy dotychczasowych kaig wieczystychtj. prowadzonych w formie papierowej oraz
odpisy dokumentdéw z akt kgj wieczystych, zaréwno dotychczasowych jak i praxesaych
w systemie informatycznym,aswydawane wycznie przez wydzialy ksg wieczystych
sadéw rejonowych, w ktérych wiaiwosci miejscowej znajduj sic dane ksigi wieczyste.

Zaswiadczenie o zamkngciu ksiegi wieczystej— zawiera informagj ze kskga wieczysta o
numerze wskazanym przez wnioskodawostata zamkrta, co oznaczaze nie mana ju
dokonywa w niejzadnych wpiséw, ani zamieszézazmianek.

Z uwagi na to, ze wskazane powsiej, a wydawane przez Centralg Informacje¢ Ksiag
Wieczystych dokumenty r&nia sie¢ w sposob istotny zawartécia merytoryczna, przed ziazeniem
wniosku 0 wydanie odpisu ksigi wieczystej, wnioskodawca powinien upewfi si¢ jaki rodzaj
dokumentu jest mu niezlgdny.

Il.  Zasady wydawania odpisow ksig wieczystych i z&wiadczea o zamknigciu ksiag wieczystych
przez centrak i ekspozytury Centralnej Informacji Ksi ag Wieczystych:

1.

Whiosek sktada siosobicie lub korespondencyjnie drogocztows w centrali Centralnej
Informacji Ksag Wieczystych (CCIKW) mieszazej st w Warszawie — 00-454 Warszawa,
ul. Czerniakowska 100 albo w jednej z ekspozytunt@énej Informacji Ksig Wieczystych
(ECI) mieszczacych sk przy wydziatach gdow rejonowych prowadzych ksegi wieczyste,
na urzdowym formularzu (KW-ODPIS ,Wniosek o wydanie odpikskgi wieczystej/
za&wiadczenia o zamkeciu kskgi wieczystej”). Druki formularzy udogpnione g
nieodptatnie na stronie internetowej MinisterstwpreBviedliwaci albo bezpérednio w
siedzibie CCIKW Ilub ECI. Wniosek ztony korespondencyjnie do ECI przekazuje do
CCIKW celem jego zatatwienia.

Whniosek winien by wypelniony czytelnie, drukowanymi literami, na rmgsie, na
komputerze lubecznie, zgodnie z opisem pdél. Szczegdlmvag: nalezy zwrdci na pole nr 2



.Numer Kkskgi wieczystej, ktorej odpis lub gaiadczenie ma dotyczy Prawidtowe
oznaczenie numeru kgji wieczystej polega na wskazaniu kodu wydziahadsvieczystych,
numeru ksigi wieczystej i cyfry kontrolnej. Wniosek powiniedwniez zawierd doktadny
adres wnioskodawcy.

Ztozenie wniosku w CCIKW poprzedza uiszczenie optatikagsie CCIKW lub na rachunek
biezacy dochodéw Ministerstwa Sprawiedliggi.Natomiast ztaenie wniosku w ECI wymaga
uiszczenia optaty w kasieadu lub na rachunek bigcy dochodéw gdu rejonowego, przy
ktorym funkcjonuje ekspozytura.

Do wniosku ztaonego bezpgednio w CCIKW lub ECI daicza s¢ oryginat uiszczonej
optaty za odpis.

Do wniosku ziagonego korespondencyjnie w CCIKW lub ECI git#a s¢ tylko kopk dowodu
wptaty na wskazany rachunek bankowy Ministerstwara®pedliwasci. W przypadku
dolaczenia do wniosku dowodu wniesienia optaty w formigdruku potwierdzajcego
dokonanie operacji bankowej, na wydruku zamieszsizapotwierdzoln wlasnoecznym
podpisem informaej ze figurupca w nim kwota stanowi opkatza skladany wniosek.
Dowodu wniesienia optaty w formie kopii lub wydrukie zwraca si wnioskodawcy.

Whiosek nieztaony na urzdowym formularzu, nieprawidtowo wypetniony, nieopday, a
takze wniosek, od ktérego uiszczono optat wysokdci nizszej od nalenej lub bez
dofaczenia prawidtowego dowodu uiszczonej opfaty, ptmem s¢ bez nadania biegu. O
fakcie tym zawiadamia &iwnioskodawe z podaniem przyczyn niemaosci wydania
dokumentu. Jesli w terminie miesica od dnia daczenia zawiadomienia g wymienione
braki zostaa usungte, zadany odpis lub zaviadczenie zostarwydane.

W sytuacji, gdy wniosek spetnia wymogi formalne €@ lub ECI wydaje odpis kggi
wieczystej lub zéwiadczenie o zamketiu kskegi wieczystej wraz z dowodem wniesienia
opfaty, na ktdrym potwierdzaesfakt wydania dokumentu.
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